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FONDO DE APOYO A TRABAJOS FINALES DE GRADUACION 2025

La Vicerrectoria de Investigacidon anuncia la apertura del Fondo de Apoyo a
Trabajos Finales de Graduacién para el afio 2025, el cual esta dirigido a las
personas estudiantes activas de grado que se encuentren realizando su trabajo final
de graduacion (en cualquiera de sus modalidades) enmarcado dentro de un
programa, proyecto o actividad de investigaciébn debidamente inscrito y vigente
durante el 2025.

Se aprobard un maximo de cinco trabajos finales de graduacion con un aporte de
hasta ¢700.000 (setecientos mil colones), segun los méritos de la propuesta. El
periodo de recepcion de las postulaciones comprendera del 29 de noviembre al 06
de diciembre de 2024.

I. CONDICIONES PARA LAS PERSONAS POSTULANTES (Persona tutora)

a) Las postulaciones pueden ser individuales o grupales, siempre y cuando
pertenezcan al mismo trabajo final de graduacion. En el caso de
postulaciones grupales, las personas candidatas deberan seleccionar a una
persona coordinadora, quien serd responsable de firmar el Acuerdo de
Financiamiento.

b) La persona tutora del trabajo final de graduacion puede participar como
persona investigadora principal o asociada del proyecto, programa o
actividad de investigacion en el cual se realiza el TFG. En cualquiera de las
dos condiciones, debe estar al dia con sus compromisos con la Vicerrectoria
de Investigacion.

c) Se aprobara maximo un TFG por persona tutora. La Vicerrectoria de
Investigacion valorara la posibilidad de asignar mas de un proyecto por
unidad, siempre y cuando la calidad y aporte de las propuestas lo permita.
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[I. CONDICIONES PARA LAS PERSONAS CANDIDATAS (Persona estudiante)

a) La persona candidata no puede ser la persona investigadora principal del
proyecto, programa o actividad de investigacion en la cual se enmarque el
trabajo final de graduacion.

b) La persona candidata no puede ser funcionaria o tener relacion laboral con
la Universidad de Costa Rica. No se considera una relacion laboral a las
personas estudiantes que realizan horas asistente o estudiante.

c) La persona candidata debe ser la responsable de la redaccion de la
propuesta del trabajo final de graduacion y es necesario que se explique
detalladamente la vinculacion del TFG con el proyecto, programa o actividad
de investigacion.

lll. PLAZOS Y RECEPCION DE SOLICITUDES

a) Las propuestas se reciben del 29 de noviembre al 06 de diciembre de 2024,
a través del Sistema de Gestion de Documentos Institucional, en caso de que
la unidad no esté incluida en el SIGeDI al correo digital.vi@ucr.ac.cr.

b) La persona candidata debera entregar la documentacion completa a la
persona postulante para que esta la adjunte al oficio de postulacién que se
enviara por SIGeDI, siguiendo los formatos establecidos tanto para el
formulario en su version digital (Apéndice 1) como la presentacién de la
propuesta (Apéndice 2).

c) Tras finalizado el plazo de recepcion de postulaciones no se podran hacer
cambios, aclaraciones o adiciones de documentos.

Documentos por presentar:

a) Oficio de postulacion emitido y firmado por la persona tutora, el cual incluira
el nimero de consecutivo! de la unidad académica en la que se enmarca el
proyecto de investigacion. Cuando la persona tutora no posea firma digital,

1 Este consecutivo se genera automaticamente desde el Sistema de Gestion de Documentos Institucional (SIGeDI)

Tel: 2511-1350 | Fax: (506) 2224-9367 | Correo electrénico: upromo.vi@ucr.ac.cr | Portal de
Investigacion: www.vinv.ucr.ac.cr. Direccién: Cuarto piso de la Biblioteca Luis Demetrio Tinoco.
Ciudad Universitaria Rodrigo Facio Brenes

UNIVERSIDAD DE VICERRECTORIA DE
COSTARICA INVESTIGACION



mailto:digital.vi@ucr.ac.cr
https://docs.google.com/document/d/1hYlED1MAsaM5rT_vDpw4wzvqm58iIa3E/edit?usp=drive_link&ouid=113993519260000043321&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ql6O9RcRi73wt1udcmALWnrL83dh_-lX/edit?usp=drive_link&ouid=113993519260000043321&rtpof=true&sd=true

FONDO DE
TRABAJOS FINALES
DE GRADUACION

la carta puede contener la firma autografa escaneada y la carta original debe
presentarse en la recepcion de la Vicerrectoria de Investigacion.
b) A este oficio se debe adjuntar la documentacion siguiente:

I. Carta con el visto bueno de la persona investigadora principal del
proyecto, programa o actividad que enmarca el trabajo final de
graduacion, cuando la persona tutora figure como investigadora
asociada del proyecto.

i. Carta de la persona tutora del TFG dando fe del estado del trabajo
final de graduacion.

ii. Carta emitida por la comision de trabajos finales de graduacion
correspondiente, indicando la aprobacion del tema o anteproyecto y
la integracion del Comité Asesor.

iii. Copia del expediente académico actualizado de la persona o
personas candidatas.

Instancias que analizan la admisibilidad y valoran las postulaciones recibidas:

a) La Unidad de Promocién revisara que la postulacion cumpla con los
requisitos y que la documentacion presentada esté completa.

b) Las postulaciones no admitidas, las postulaciones ganadoras y las no
ganadoras recibirdn su correspondiente notificacion.

c) El Consejo de Evaluacion de la Vicerrectoria de Investigacion (CEVI) es el
organo gue analiza las postulaciones admitidas. Su decisiéon es inapelable.

d) La Vicerrectoria de Investigacion organizara un acto para firmar los acuerdos
de financiamiento entre las personas ganadoras y las personas tutoras de los
trabajos finales de graduacion.

e) En caso de consultas puede dirigirse a la persona asesora de la Unidad de
Promocion, la Licda. Maria José Garcia Alfaro, al teléfono 2511-3804 o
correo electronico mariajose.garciaalfaro@ucr.ac.cr

IV. FINANCIAMIENTO Y ADMINISTRACION

a) El monto maximo otorgado por trabajo final de graduacion ganador sera de
¢700.000 (setecientos mil colones), el cual estara disponible a partir de enero
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de 2025. Tendra que ser ejecutado en su totalidad durante ese mismo afio,
segun el calendario establecido por la Vicerrectoria. La ejecucion debe iniciar
desde los primeros tres meses, de lo contrario, la Vicerrectoria se reservara
el derecho de cancelar el beneficio por incumplimiento en la ejecucion
presupuestaria.

b) EI manejo y administracion del fondo estar& bajo la responsabilidad conjunta
de la persona tutora y por la o las personas candidatas.

c) Todos los tramites que se realicen ante la Vicerrectoria de Investigacion
deberan contar con el visto bueno de la persona tutora.

d) Los fondos asignados no pueden utilizarse para la compra de equipos ni
para el pago de horas asistente y horas estudiante. Tampoco para
financiar la publicacién de articulos cientificas o la participacion en
actividades académicas nacionales o internacionales como cursos,
congresos, etc.

e) En el apartado de presupuesto, la propuesta de TFG debera indicar en cuéles
partidas se solicitaran fondos y el monto por partida, con base en el Manual
de Cuentas por Objeto de Gasto de la Oficina de Administracion Financiera.

f) En caso de consultas puede dirigirse a la persona analista financiera de la
Vicerrectoria de Investigacion, el Lic. Alonso Castro Vindas, al teléfono 2511-
1331 o correo electronico alonso.castro_v@cr.ac.cr

V. CRITERIOS DE EVALUACION

Las propuestas admitidas se someterdn a un proceso de seleccion segun los
siguientes criterios:

a) La calidad cientifica o artistica, asi como la viabilidad técnica y operativa.

b) La congruencia entre el marco tedérico o referencial, los objetivos, las posibles
hipétesis y la metodologia.

c) Lajustificacion y la coherencia entre la viabilidad de las metas planteadas, la
infraestructura disponible (fisica, humana, material, financiera vy
administrativa) y los recursos solicitados.

d) La relevancia del aporte de la persona estudiante al programa, proyecto o
actividad de investigacion que enmarca el TFG.
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e) El trabajo final de graduacibn no puede corresponder a actividades
establecidas en el proyecto, programa o actividad de investigacion, para su
realizacion por parte de las personas investigadoras. La contribucion a la
investigacion debe estar planteada o sugerida en el proyecto, programa o
actividad de investigacion, para su posible realizacion como trabajo de
graduacion.

Si lo considera necesario, el CEVI podra solicitar mas informacion, recurrir a
evaluadores externos o bien, solicitar aclaraciones a las personas postulantes y
candidatas en una sesion de una duracion maxima de 15 minutos.

VI. COMPROMISOS DE LAS PERSONAS CANDIDATAS SELECCIONADAS

a) Las personas candidatas y las personas tutoras deben firmar un Acuerdo de
Financiamiento con la Vicerrectoria donde asumen el compromiso de
cumplir con el desarrollo de su trabajo final de graduacién en los términos
propuestos en el cronograma y utilizar los recursos estrictamente en la
ejecucion del TFG.

b) Silas personas candidatas realizan la defensa publica de su TFG durante el
periodo del financiamiento, se debe presentar el documento final elaborado
a mas tardar en el mes de febrero del 2026.

c) Silas personas candidatas no realizan la defensa publica de su TFG en el
periodo del financiamiento, se debe presentar un informe con el grado de
avance de los objetivos propuestos y los logros mas relevantes en el mes de
febrero de 2026.

d) Cualquier inconveniente, atraso o modificacién que se presente durante la
ejecucion del trabajo final de graduacion deberd justificarse por escrito, con
respaldo de la persona tutora a cargo del TFG.

e) Una vez finalizado el periodo del financiamiento, todas las personas
beneficiadas deberan realizar una presentacion oral de sus resultados, en
una sesion que para estos efectos convocara la Vicerrectoria de
Investigacion.
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APENDICES

(click sobre la palabra para acceder a los anexos editables)
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Apéndice 1:

FONDO DE APOYO A TRABAJOS FINALES DE GRADUACION
(Grado Licenciatura)

FORMULARIO DE PRESENTACION DE LA PERSONA CANDIDATA

Personas candidatas participantes (en caso de tratarse de una propuesta en equipo, favor indicar la
persona coordinadora)

Nombre completo Cédula | Carné | Teléfono Correo electrénico

Titulo del trabajo final de graduacién:

Carrera universitaria en la que se desarrolla el TFG:

Nombre completo de la persona tutora (persona investigadora principal o asociada):

NUmero de cédula de la persona tutora:

Titulo del proyecto, programa o actividad de investigacion de la persona tutora en el
cual se enmarca la propuesta de la persona candidata:
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Numero del proyecto en la Vicerrectoria de Investigacion:

Unidad Académica o de Investigacion en la cual estad inscrita el proyecto:

REQUISITOS

Carta de postulacién por la persona tutora del TFG con nimero de consecutivo
de la unidad académica.

Carta de la persona investigadora principal del proyecto, programa o actividad
de investigacion (en los casos en que la persona tutora sea investigadora
asociada del proyecto).

Certificacién emitida por la Comision de Trabajos Finales de Graduacion, con la
aprobacién del tema y Comité Asesor.

Copia del expediente académico de la(s) persona(s) candidata(s).

En caso de requerir uso de software o licencias informaticas, debe justificar que
el programa requerido es de acceso gratuito o que ya la Universidad cuenta con
—— lalicencia (esta informacion debe verificarla con el Centro de Informatica).

En caso de que realice el TFG en las instalaciones 0 con equipo que pertenezca
a una unidad académica (laboratorio), centro o instituto de investigacion, debe

—— adjuntar carta de la direccibn de la unidad indicando el compromiso de
colaboracién para la realizacion del TFG.

Las personas firmantes damos fe de que la informacion suministrada es correcta.

Firma de la persona tutora Fecha

Firma de la persona candidata Fecha
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Apéndice 2: PROPUESTA DE TRABAJO FINAL DE GRADUACION

Segquir el siguiente formato y entregar en hojas adicionales. NO exceder las 15
paginas.

1. Titulo del Trabajo Final de Graduacion.

2.

3.

Periodo de ejecucion.

Componentes del Trabajo Final de Graduacion:

a)

Resumen ejecutivo (maximo 500 palabras).

b) Antecedentes (Maximo 2 paginas)

Los antecedentes deben responder a las preguntas: ¢ Como se origina la
propuesta de TFG?, ¢Cual es la oportunidad, problema o foco de
exploracion que da origen al TFG?, ¢(Qué se pretende lograr con el
mismo? Resefie las principales referencias bibliogréficas, trabajos
académicos, extra-académicos y/o estético culturales previos vinculados
al TFG. Debe hacer esta referencia como un breve estado actual del
campo en el cual se desarrolla la propuesta de TFG.

c) Justificacién (Maximo 2 paginas)

d)

La justificacion debe responder a las preguntas: ¢Como se justifica la
ejecucion de este TFG?, ¢En qué radica su novedad, relevancia,
pertinencia, utilidad y prioridad?, ¢ Cual es la contribucién del TFG para
los interesados?

Objetivo general, objetivos especificos y actividades.
Metodologia
Se deben describir las principales fases, los métodos o protocolos a

seqguir, las estrategias y en los casos que aplica: las técnicas de
recoleccion, registro, procesamiento y analisis de datos de la informacion
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del TFG, diferenciandolos por objetivos especificos. Se deben indicar
la(s) zona(s) geografica de ejecucion y recoleccion de muestras.

f) Vinculacién de la propuesta de TFG con el proyecto, programa o actividad
de investigacion en la cual se enmarca.

g) Resultados esperados (Productos tedricos, conceptuales o practicos).
h) Cronograma.

Adicionalmente, con base en el siguiente cuadro, debe especificar el
presupuesto total requerido para el cumplimiento de las actividades.

i) Desglose del presupuesto y justificacion

En el apartado de presupuesto de la propuesta, debera elaborar un
cuadro en el cual indique las partidas y el monto por partida, con base en
el Manual de Cuentas por Objeto de Gasto de la Oficina de Administracion
Financiera. EI monto total del presupuesto no debe exceder ¢700.000.

NIMETD ¢ Nombre de la partida Justificacion de la Monto por partida
partida partida
¢
¢
TOTAL ¢

El manejo y administracion del fondo para estos trabajos finales de
graduacion estara bajo la responsabilidad conjunta de la persona
postulante y la persona candidata. Todos los tramites que se realicen ante
la Vicerrectoria de Investigacion deberan contar con las firmas, totalmente
digitales o autografas, de la persona tutora y de la persona candidata.

j) Referencias bibliogréaficas.
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Apéndice 3: Criterios de evaluacion a utilizar por el CEVI para evaluar su
propuesta

A continuacion, se presentan los criterios de evaluacion que conforman el instrumento que
el Consejo de Evaluacion de la Vicerrectoria utiliza para calificar las propuestas que se
reciban. No obstante, cabe enfatizar que la evaluacion general de cada propuesta pasara
por un proceso deliberativo de todos los miembros evaluadores del CEVI, lo cual implica
gue las propuestas seran valoradas no Unicamente en funcién de la calificacién asignada
por el érgano sino ademas con base en consideraciones y variables adicionales que toman
en cuenta las prioridades institucionales. A saber, las recomendaciones del CEVI parten de
los instrumentos de evaluacion, pero tienen asimismo un caracter discrecional.

1. Presentacién y calidad de la propuesta

En términos generales ¢la propuesta de TFG se encuentra redactada y articulada
adecuadamente?

¢ El tema abordado, problema o situacion esta claramente planteado?

¢ Los objetivos estan planteados de manera precisa y clara?

¢ Existe coherencia entre el planteamiento del tema abordado, problema o situacion y los
objetivos?

¢cLa propuesta demuestra una revisibn de referencias bibliograficas pertinente y
actualizada de forma organizada y coherente?

¢La hipotesis o los hallazgos a los que la investigacion espera llegar estan claramente
establecidos?

¢,La metodologia presenta una buena organizacién de las actividades y es adecuada para
alcanzar los objetivos planteados?

¢El abordaje y el andlisis de los datos es adecuado?

2. Pertinencia de la propuesta

¢El TFG explicita los conocimientos que aporta a la tematica de estudio y al campo
disciplinario en donde se ubica?

¢La propuesta del TFG describe con claridad el impacto esperado?
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¢La propuesta de TFG contextualiza la relevancia del estudio en el &mbito nacional,
internacional o ambos?

3. Factibilidad o viabilidad de la propuesta

¢.Se demuestra que el TFG cuenta con la infraestructura y el equipo para su desarrollo?

¢ El cronograma evidencia la factibilidad para el cumplimiento de los objetivos del TFG?

¢, Se describen con claridad los productos teéricos, conceptuales y practicos esperados
con la realizacién del TFG?

¢El monto solicitado contribuye y tiene una distribucion adecuada para cumplir con las
actividades correspondientes a los objetivos del TFG para los que se solicitd?

4. Aporte de la persona estudiante al proyecto de investigacion marco

¢Explica, de manera clara y especifica, la contribucion del TFG al proyecto, programa o
actividad de investigacion?

¢Muestra la propuesta de TFG algun nivel de originalidad y autonomia con respecto al
proyecto, programa o actividad de investigacion?

¢, Se deduce cual es el aporte intelectual del estudiante y su propuesta para el desarrollo
y ejecucion del proyecto, programa o actividad de investigacion?

¢ Es evidente el aporte tedrico, conceptual o metodolégico del TFG al proyecto, programa
o0 actividad de investigacion?
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