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Un placer saludarle. Segtn lo dispuesto en el transitorio 1 del Reglamento de Ia
Universidad de Costa Rica para la vinculacién remunerada con el sector externo,
le remito el Procedimiento para la formulacién, inscripcién, gestién,
evaluacién, control y fiscalizacién de los programas, proyectos y actividades
del vinculo externo remunerado en las vicerrectorias de Docencia,
Investigacién y Accién Social.

Dicho procedimiento fue elaborado por la Comisién Institucional para el Desarrollo
de la Vinculacién Externa (CODEVI), cuya coordinacion actualmente ejerce la Dra.
Marianela Cortés, Directora de la Unidad de Gestion y Transferencia del
Conocimiento para la Innovacion (PROINNOVA) de esta Vicerrectoria, que ofrece
sus disculpas por el atraso en la entrega, provocado por los cambios en sus
representantes de algunas unidades y las dudas sobre la interpretacion del
Reglamento que se plantearon por y hacia diversas instancias universitarias.

Sin mas, agradezco su atencidn. Atentamente, ' .

Dr. Fernando Garcia Santamaria

Vicerrector
Vicerrectoria de Investigacion
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C. M.L. Marjorie Jiménez Castro, Vicerrectora, Vicerrectoria de Accion Social.
Dra. Marlen Leén Guzman, Vicerrectora, Vicerrectoria de Docencia.
Dra. Marianela Cortes Mufioz, Coordinadora, Comisian Institucional para el Desarrollo de
la Vinculacién Externa
Archivo.

Adjunto: Procedimiento para la formulacién, inscripcion, gestion, evaluacion, control y fiscalizacion
de los programas, proyectos y actividades del vinculo externo remunerado en las vicerrectorias de

Docencia, Investigacion y Accion Social.
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1. Objetivo
Definir una ruta unificada de los procesos de formulacién, inscripcion, gestion, evaluacion, control
y fiscalizacién de programas, proyectos y actividades con vinculo externo remunerado
pertinentes al quehacer académico de las Vicerrectoria de Docencia, Investigacion y Accion
Social en la Universidad de Costa Rica.

2. Alcance
Aplica a los procesos de formulacién, inscripcién, gestion, evaluacién, control y fiscalizacion de
los programas, proyectos y actividades con vinculo externo remunerado las Vicerrectoria de

Docencia, Investigacién y Accion Social en la Universidad de Costa Rica.

3. Abreviaturas
CEC: Comité Etico Cientifico de la Universidad de Costa Rica
CIB: Comision Institucional de Biodiversidad
CICUA: Comité Institucional para el Cuidado y Uso de los Animales
FundacionUCR: Fundacién de la Universidad de Costa Rica
OAF: Oficina de Administracion de Financiera
SIPPRES: Sistema Institucional de Plan Presupuesto
UCR: Universidad de Costa Rica
VAS: Vicerrectoria de Accion Social
VD: Vicerrectoria de Docencia

VI: Vicerrectoria de Investigacion

4. Responsabilidades
Coordinador del proyecto: Es la persona responsable ante la institucion que se encarga de
coordinar y liderar la formulacion, la ejecucién, la gestién académica y administrativa, asi como

la rendicion de cuentas de las actividades de los programas y proyectos.

CEC: "Evalla ética y cientificamente los estudios, en forma independiente, competente y
oportuna, libre de influencia politica, institucional, cientifica y del mercado” Portal de la

Investigacion, https://vinv.ucr.ac.cr/es/comite-etico-cientifico.
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CIB: Regula y controla el acceso a la biodiversidad de Costa Rica por parte de la Universidad de
Costa Rica en sus labores de docencia, investigacion y accién social sin fines de lucro: Portal de

la Investigacion, https://vinv.ucr.ac.cr/es/comision-institucional-de-biodiversidad.

CICUA: Interpreta, revisa y evalla los programas institucionales de ensayos, investigacion y
educacién relacionados con el cuido y uso de los animales: Portal de la investigacion,

https://vinv.ucr.ac.cr/es/comite-institucional-para-el-cuidado-y-uso-de-los-animales-cicua.

FundacionUCR: Gestiona los procesos administrativos y financieros de los proyectos de
conformidad con los fines y propdsitos de la Universidad de Costa Rica: Portal de la

FundacionUCR,https://fundacionucr.ac.cr/index.php/quienes-somos/filosofia-organizacional.

Oficina de Administracion Financiera (OAF): Lleva el control financiero y presupuestario de los
egresos e ingresos del presupuesto de los proyectos de vinculo externo de todas las unidades

ejecutoras de toda la universidad.

VI: Supervisa, da seguimiento, evallia, ademas de ratificar la inscripcién o el cierre de los
programas, proyectos o actividades de apoyo a la investigacion e independientemente del origen
de los fondos para su financiamiento: Portal de la investigacion,

https://vinv.ucr.ac.cr/es/informacion-general-de-la-vicerrectoria-de-investigacion,

VAS: Orienta, promueve, supervisa y evalla los proyectos, programas y actividades de accion

social: Portal de Acciéon Social, https://accionsocial.ucr.ac.cr/accion-social.

VD: Inscribir, gestionar y evaluar lo concerniente a los programas y proyectos de docencia.

Comisién o consejos: Es el érgano competente (Comision de investigacion, Consejos cientifico,
Comision de docencia y Comisién de Accién Social y en ausencia de alguno de estos
corresponde a la Comisién de Vinculo Externo Remunerado), encargado de evaluar y regular los

programas, proyectos y actividades del vinculo externo remunerado.
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Rectoria: Propicia el avance del conocimiento en su maxima expresion y responde, de manera

efectiva, a las necesidades que genera el desarrollo integral de la sociedad.

5. Términos y definiciones operativas:

Para los términos y definiciones relacionados con los programas, proyectos y actividades de

vinculo externo remunerado que se desarrollan en la Universidad se utilizan fas dispuestas en

los siguientes documentos:

Reglamento de la Universidad de Costa Rica para la vinculacién remunerada con el sector

externo publicada en el Alcance a La Gaceta Universitaria 28-2017, 14/1 2/2017):

Actividades: Procesos académicos de trabajo que se desarrollan en un periodo determinado
y contribuyen, directa o indirectamente, a la planificacion y a la gestién de la investigacion, la
docencia y la accién social, tales como educacion continua, capacitacién, actualizacion,
congresos, seminarios, entre otros (pag. 3).

Excedentes: Es el resultado de los ingresos menos los gastos durante cada periodo anual
operativo que quedan disponibles en el siguiente afio para la continuidad del programa,
proyecto o actividad de vinculo remunerado, hasta su finalizacién (pag. 3).

Programas: Es la forma de organizacion académico-administrativa y conceptual que aglutina
bajo un mismo eje tematico diversos proyectos de docencia, investigacion o accion social,
con lafinalidad de comprender, explicar o brindar soluciones integrales a un campo especifico
del conocimiento o problema central de estudio (pag. 3).

Proyectos: Es la forma de organizacion de las actividades académico-administrativas que
permite determinar el conjunto de acciones mediante las cuales se planifica la docencia, la
investigacion y la accién social (pag. 3).

Remanentes: Es el resultado de los ingresos menos los gastos, una vez efectuada la
liquidacién y el cierre de un programa, de un proyecto o de una actividad de vinculo
remunerado (pag. 3).

Actividad académica sustantiva: Se refiere a las actividades del quehacer universitario, a
saber, docencia, investigacion y accién social (pag. 3)

Unidades operativas: Las facultades, las Sedes Regionales, las escuelas, los centros y los
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institutos de investigacion, las estaciones experimentales y los programas de posgrado son
las unidades operativas que ejecutan y generan las actividades de docencia, investigacion y
de accion social de la vinculacion remunerada con el sector externo.

Otras instancias universitarias no pertenecientes a las unidades académicas o de
investigacion, como programas institucionales, laboratorios, fincas experimentales, unidades
de apoyo, medios de comunicacion y en casos especiales instancias de las vicerrectorias,
podran ser consideradas como unidades operativas, siempre y cuando cuenten con una
comision del vinculo remunerado que tenga la responsabilidad de aprobar y seguir el
procedimiento establecido en este reglamento. En estos casos, los vicerrectores o
vicerrectoras no podran formar parte de estos consejos asesores debido a su responsabilidad

de ratificacion y fiscalizacion de estos (pag. 1).

« Vinculo remunerado con el sector externo: Se refiere a toda actividad académica que genere
recursos financieros por medio del desarrollo de la docencia, la investigacion y la accion
social de la Universidad de Costa Rica con el sector externo (publico o privado), mediante
cualquier acuerdo formal, y podra ofrecer bienes o servicios resultantes del quehacer
universitario, en el marco del derecho de rentas propias que le confiere la Constitucion

Politica y la Ley de Promocién del Desarrollo Cientifico y Tecnolégico, N.° 7169 (pag. 3).

Oficio VI-4412-2009, de fecha 09 de julio del 2009.
e Consultorias: Es un servicio prestado por docentes calificados e independientes respecto
del contratante, orientado a la identificacién e investigacién de problemas relacionados
con politicas, organizacion, procedimientos y métodos; recomendacion de medidas

apropiadas y prestacion de asistencia en la aplicacion de dichas recomendaciones.
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« Desarrollo tecnoloégico: Actividades cuyo objetivo es generar nuevos productos (bienes o
servicios) que permitan enfrentar problemas concretos relacionados con las necesidades
de la poblacién nacional en general o poblaciones concretas identificadas segtn rasgos
o parametros de vulnerabilidad o de la economia, la industria, la agricultura, la salud o
cualquier otra rama del arte, la ciencia o el saber,

« Servicios técnicos: Son servicios que se prestan al sector externo, en los que equipos
humanos de trabajo conformados por personal con cierto grado de calificacion y
capacitacion profesional, ejercen acciones en sus respectivas areas de competencia
segun los intereses del agente contratante, que impliquen la utilizacién de procedimientos
y equipos especializados asi como el andlisis de parédmetros especificos, mecanicos,
fisicos, quimicos, microbiolégicos, psico-sociales, biolégicos, legales, organizacionales,
humanisticos, entre otros.

¢ Servicios repetitivos: Son aquellos servicios técnicos que pueden ser brindados por las
unidades operativas de manera continua y rutinaria, para cuyo cumplimiento ninguna
unidad requiere de preparacion u organizacion especial toda vez que se prestan con la

capacidad instalada existente y sin variacion en el método tipico de analisis.

Otras referencias:

* Manual de Buenas Practicas del 2008 en Acciones de Vinculacidn Remunerada.

https://fundacionucr.ac.cr/index.php/portal-de-servicios. - -

6. Descripcion del procedimiento unificado
Para los procesos de formulacion, inscripcion, gestion, evaluacién, control y fiscalizacion de los
programas, proyectos y actividades del vinculo remunerado, se considera el siguiente diagrama

general, en lo que aplique segln cada Vicerrectoria, que representa el flujo a segquir

independiente al quehacer académico:

¢  Formulacion:
La Resolucion VAS-5682-2018 y VI-5705-2018, establece los requerimientos formales para

presentar ofertas de servicios ante instituciones plblicas y privadas nacionales e internacionales,
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una vez contemplados estos requerimientos y segun corresponda se formula en el sistema
Institucional SIPPRES utilizando la Guia para la Formulacion, el cual lo puede encontrar en la
direccion: https://sippres.ucr.ac.cr/sippres/.

La Resolucién VD-10000-2018 establece los requerimientos formales para la inscripcion de

proyectos, programas y actividades de docencia.

* Evaluacion:
* Para actividades de la VI:
o Evaluacion de propuestas nuevas de investigacion VI-P003. Se realizan por medio

del Sistema de Informacion y Gestion de Proyectos, Programas y Actividades

(SIGPRO), en linea.

e Para proyectos de la VD:
o Evaluacion de propuestas nuevas de docencia se realizaran por medio de la Comision
de Proyectos de Docencia de la instancia universitaria, utilizando el Formulario PD-

01, Evaluacion del Proyectos de Docencia nuevos.

» Para proyectos de la VAS:

o Guia de presentacion de informes de labores (Bite).

* Inscripcién:
Segun la competencia que presenta la iniciativa de vinculo remunerado debe seguir los
lineamientos de inscripcion definidos por cada vicerrectoria, para tal fin se remite el

procedimiento establecido por estas instancias:

» Para actividades de la VI:
o Ruta para la inscripcién, evaluacion y seguimiento de propuestas de actividades de
vinculo externo remunerado, diagrama de flujo.

o Procedimiento: Gestion de proyectos, actividades y programas de investigacion
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(Evaluacién control y fiscalizacion) VI-P002.

* Para proyectos de la VD:
o Ruta para la inscripcién de proyectos de docencia, documento: Procedimiento

Orientaciones para la gestion de los Proyectos de Docencia

* Para proyectos de la VAS:

o Guia “ciclo del proyecto de Accion Social” para presentar una propuesta de extension

docente.

+ Gestidn, evaluacién, control y fiscalizacién (seguimiento):

Los programas, proyectos y actividades de vinculacion externa una vez que se inscriben en la
respectiva vicerrectoria, estan sujetos a la supervision y la evaluacion por parte de las unidades
operativas mediante sus instancias de aprobacion. Se define la presentacion de informes

parciales y finales con el fin de dar seguimiento y realizar las evaluaciones que correspondan.

» Para actividades de la VI
o Procedimiento: Gestién de proyectos, actividades y programas de investigacion
(Evaluacion control y fiscalizacion) VI-P002.
o Formulario en linea de informes parciales y finales por medio del Sistema de

informacion, Gestion de Proyectos, Programas y Actividades (SIGPRO).

» Para actividades de la VD:
o Adicién a la Resolucion VD-R-7899-2006.
o Resolucion VD-R-10000-2018, Proyectos y Programas de Docencia.
o Orientaciones para la gestién de los Proyectos de Docencia.
o Formulario PD-02, Evaluaciones de informes parciales de Proyectos de Docencia.
o Formulario PD-03, Evaluacion de informes finales de Proyectos de Docencia

o Formulario PD-04, Evaluacién de prérrogas de Proyectos de Docencia.
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» Para actividades de la VAS:
o Guia conceptual para la elaboracion de informes de proyectos de Accién Social.
o Lineamientos generales sobre la conformacion y funcionamiento de las Comisiones
de Accion Social en la Universidad de Costa Rica.

o Procedimiento de gestién administrativa y financiera de proyectos de Accién Social.

A partir de la revision de los documentos que solicita cada Vicerrectoria para la presentacion de
los programas, proyectos y actividades, se presenta a continuacion el diagrama con el

procedimiento unificado.



4 i) UNIVERSIDAD DE s ‘. ; P ‘.
" COSTARICA Procedimiento para la formulacién, inscripcién, gestion,

Wz evaluacion, control y fiscalizacion de los programas,

Version: 1 proyectos y actividades del vinculo externo remunerado en
Vigente desde: 10/7/2019 | las vicerrectorias de Docencia, Investigacion y Accién Social

Pagina 9 de 11




UNIVERSIDAD DE
] COSTARICA

Version: 1
Vigente desde: 10/7/2019
Pagina 10 de 11

Procedimiento para la formulacion, inscripcion, gestion,
evaluacién, control y fiscalizacion de los programas,
proyectos y actividades del vinculo externo remunerado en
las vicerrectorias de Docencia, Investigacion y Accién Social
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Proceso de inscripcion de actividades de vinculo externo

! Rectoria, Fundscién UCH. |
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Nota: dentro del procedimiento es necesario especificar lo siguiente:

(1) Investigador (a), Coordinador (a) docente.

(2) Segun corresponda a la Unidad: Comisién de investigacion, Consejos cientifico, Comisién de
docencia y en ausencia de alguno de estos corresponde a la Comisién de Vinculo Externo Remunerado.
(3) CICUA: Comité Institucional para el Cuidado y Uso de los Animales CIB: Comisién Institucional de
Biodiversidad CEC: Comité Etico Cientifico.

Fin del documento.

Borrador final, en proceso de aprobacién.







