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Lineamientos y fechas para la ejecucion del Presupuesto 2025

A continuacion, se detallan aspectos importantes que deben ser considerados para una
adecuada planificacion y ejecucién de los recursos presupuestarios otorgados por la
Vicerrectoria de Investigacion, los cuales se encuentran sujetos a las directrices que emitan
las oficinas a cargo de los procesos, como son la OAF, OSUM, OBAS, entre otras.

Sobre la ejecucidn presupuestaria

Para la ejecucién del presupuesto los proyectos, programas y actividades deberan
estar al dia en la presentacion de informes.

En el Sistema de Gestion de Proyectos, Programas y Actividades (SIGPRO) ubicado
en el portal de la investigacion https://vinv.ucr.ac.cr/sigpro/web/ las personas
investigadoras podran dar seguimiento a la ejecuciéon de presupuesto, presentacion de
informes y vigencias de las investigaciones. Para utilizar el SIGPRO, los usuarios deben
ingresar con su usuario y contrasefa del portal institucional.

Los fondos asignados deberan ejecutarse en al menos un 50% antes del 31 de julio
de 2025. En caso de que este porcentaje no sea alcanzado, la Vicerrectoria podra
reasignar el presupuesto no ejecutado. Esta disposicion aplicara para las partidas de
régimen becario y aquellas destinadas a la adquisicion de bienes cuya gestion sea
viable durante los primeros meses del afo, tales como papeleria, materiales de oficina,
Utiles de computacion, herramientas y equipo, entre otros.

La ejecucion presupuestaria sera un factor importante para la asignacion de fondos en
los afios siguientes, asi como la justificacion que se indique en funcion de los objetivos
y el cronograma del proyecto, la ausencia de una justificacion detallada serd motivo de
la no asignacion presupuestaria.

Las equivalencias contables y asesores segun el financiamiento otorgado a los
proyectos son:

Equivalencia

Presupuesto Contable Contacto
Fondos de colecciones 246 alonso.castro_v@ucr.ac.cr
Fondos UCREA 249 juan.sanabria@ucr.ac.cr
Fondos de Estimulo, Redes y
Cooperacion Internacional, TFG 251 alonso.castro_v@ucr.ac.cr
Fondos de Estimulo Intersedes 252 juan.sanabria@ucr.ac.cr
Fond_os modalidad _ordinaria, Fondos
Semilla, Fondo Mujeres y Fondo 262 cynthia.leandro@ucr.ac.cr
concursable 1+D

Para la gestion de modificaciones presupuestarias se deberan tramitar mediante el
formulario “Solicitud de modificacion de presupuesto de proyectos de investigacion’
gue se encuentra adjunto. Y seran recibidas Unicamente en el correo
presu.vi@ucr.ac.cr para lo cual se valorard la justificacion que se indique y su
coincidencia con las actividades planteadas.
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Sobre las designaciones de régimen becario

Con respecto a la ejecucion del régimen becario, entiéndase Horas Estudiante, Horas
Asistente y Horas Asistente de Posgrado, las designaciones deben tramitarse con
cargo a la equivalencia correspondiente en el momento que el/la estudiante inicie su
participacion en la investigacion; no se tramitaran designaciones fuera del ciclo lectivo
en que se realice el tramite.

En caso de requerir la designacion de la persona estudiante durante el ciclo e
interciclo, debera tramitarse en una misma solicitud (P-9).

El monto que se indica en las partidas 6-02-02-01 Horas Estudiante, 6-02-02-02 Horas
Asistente y 6-02-02-07 Horas Asistente de Posgrado, corresponde a una estimacion,
por lo que en todo momento deberan guiarse por el numero de horas y no por el monto
estipulado. Las partidas de régimen becario Unicamente podran modificarse entre ellas.

Las designaciones deben ingresar a la Vicerrectoria via sistema, al menos cinco dias
antes de la fecha del cierre mensual estipulada por la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
y la Oficina de Recursos Humanos, con el fin de evitar inconvenientes en el pago.

Sobre el tramite de viaticos locales

Las solicitudes de adelanto de dinero para cubrir las erogaciones correspondientes a
los viaticos dentro del pais durante el periodo de una gira deberan coordinarse
directamente con la Unidad Académica

Toda liquidacién de viaticos debera presentarse maximo quince dias habiles posterior
a su aprobacion final en el sistema de viaticos locales. En el caso de las boletas
digitales se enviaran junto con la documentacion relacionada al correo
viaticos.vi@ucr.cr. Por lo anterior, se les recuerda que no esta permitida la
acumulacion de boletas durante el afio.

Toda factura correspondiente a gastos de hospedaje y transporte, que acompafie la
liquidacion de viaticos, debera ser emitida a nombre de la Universidad de Costa Rica
contemplando el Impuesto del Valor Agregado del 2% correspondiente a instituciones
de educacion superior.

Las solicitudes de transporte local para giras las debera gestionar la unidad académica
ante la Seccién de Transportes mediante sistema.

Una vez concluido el periodo de recepcion anual de viaticos locales (26 de noviembre),
se podré autorizar giras las cuales seran ejecutadas con presupuesto del siguiente
afio (periodo 2026). De previo se verificara tanto la vigencia como la asignacion de
recursos.
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Sobre las compras de bienes y servicios

e Las compras de servicios y bienes deberan realizarse de conformidad con la nueva
Ley General de Contratacién Publica y su respectivo reglamento. Asi como lo
establecido en el Resolucion de Rectoria R-80-2023 y R-184-2023.

e Es importante sefialar que, las facturas deben ser canalizadas principalmente por el
fondo de trabajo de la unidad del proyecto que ejecuta el gasto y sélo en casos de
falta de liquidez deben ser remitidas a la Vicerrectoria en el periodo establecido.

e Las facturas para el tramite de pago por medio del fondo de trabajo de la Vicerrectoria
de Investigacion se deben remitir con el formulario “Gestion de pago de facturas”
disponible en el Portal de la investigacion https://vinv.ucr.ac.cr/es/area-de-personas-
investigadoras/tramites-y-formularios a la direccion electronica facturas.vi@ucr.ac.cr.

e En los casos en que las facturas remitidas para pago por medio del fondo de trabajo
de esta Vicerrectoria correspondan a las partidas de equipo y superen los
¢198.000,00 deberan remitir el formulario de solicitud de placa de la Unidad de Bienes
Institucionales de la Oficina de Administracion Financiera.

Sobre fechas limites

e Las fechas limites para realizar tramites relacionados con presupuestos en la
Vicerrectoria, son las siguientes:

Documento Fecha
Designaciones. Debe contemplar las P9 del dltimo 17 de octubre de 2025
interciclo del afio.
Facturas para pago por fondo de la VI 07 de noviembre de 2025
Ordenes de servicio 07 de noviembre de 2025
Requisiciones (despachos de bodega) 07 de noviembre de 2025
Modificaciones presupuestarias 14 de noviembre de 2025
Gastos por fondos de trabajo de la unidad 14 de noviembre de 2025
Presgrjtamon.de boletas_ de viaticos locales y 26 de noviembre de 2025
subsidio de gira a estudiantes
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